
 
Solicitude de clave de acceso a la carpeta ciudadana 

 

Modelo 
 

 

DEPARTAMENTO DE ATENCIÓN A LA CIUDADANÍA 

 

Solicitante  
DNI-NIF/NIE Nombre y apellidos/Razón social 

 

Correo electrónico 
 

Teléfono 

Representante 
DNI-NIF/NIE Nombre y apellidos Teléfono 

Notificar por:       Correo postal    
Calle/... 
 

Núm. Escalera Piso Puerta 

CP Municipio Provincia  País 
 

Notificar por:      Medios electrónicos    
Correo electrónico (en el caso de que se actúe a través de representante) 

Solicitud y documentación que se presenta 

 

 Alta               Petición de nueva clave              Baja              Personal municipal 
 
En todos los casos:  

 Documento de identidad (DNI-NIF/NIE) 
 Acreditación de la representación, si procede (marcar en el anexo 1 los documentos que se aportan) 

 
Personal municipal:  

 Documento acreditativo del alta en el Ayuntamiento de Santiago de Compostela 
 
Persona jurídica 

 Escritura o estatutos de constitución de la entidad. 
 

 
 PRESTO MI CONSENTIMIENTO para que el Ayuntamiento reutilice los documentos aportados 
 NO PRESTO MI CONSENTIMIENTO para que los datos o documentos necesarios para el trámite de esta solicitud sean 

obtenidos mediante consulta a otras administraciones. 

 

Fecha de la solicitud,                                        Firma 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Con la firma de esta solicitud autorizo a que el Concello de Santiago de Compostela realice el tratamiento de los datos personales declarados, con la finalidad de gestionar el procedimiento 
derivado de la misma. La legitimación viene atribuida por el consentimiento de la persona interesada y por las competencias municipales establecidas en la normativa de aplicación. Se 
conservarán el tiempo necesario para resolver el expediente y las responsabilidades derivadas. Los destinatarios serán los departamentos municipales, las empresas concesionarias u otras 
administraciones públicas con competencias en la tramitación del expediente. Podrá ejercer sus derechos de acceso, rectificación, limitación del tratamiento, o cualquier otro que establezca la 
normativa vigente, ante el responsable del tratamiento y consultar información adicional en www.santiagodecompostela.gal 

 



 
Solicitude de clave de acceso a la carpeta ciudadana 

 

Modelo 
 

 

DEPARTAMENTO DE ATENCIÓN A LA CIUDADANÍA 

 

 
 
 
 
 

ANEXO 1: DOCUMENTACIÓN ACREDITATIVA DE LA REPRESENTACIÓN 
 
En todos los casos es preciso aportar el DNI-NIF/NIE de la persona representada y de la representante 
 
Para la representación de personas físicas mayores de edad (señale lo que corresponda) 
 

☐ Poder notarial 
☐ Apoderamiento otorgado mediante comparecencia 
☐ Otros documentos legales de representación mayores de edad 

 
Para la representación de personas jurídicas que carezcan de capacidad para actuar 
 

☐ Resolución judicial 
 
Para la representación de personas jurídicas (señale lo que corresponda) 
 

☐ Escritura pública 
☐ Poder notarial 

 
Para la representación de herencias yacentes, comunidades de bienes u otras entidades sin 
personalidad jurídica (señale lo que corresponda) 
 

☐ Escritura pública 
☐ Poder notarial 
 

En caso de representación de personas menores de edad (señale lo que corresponda) 
 

☐ Libro de familia 
☐ Resolución judicial o administrativa 
☐ Otros documentos legales de representación 
 

 


